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ANEJO I 
SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN EN EL PROCESO DE SELECCIÓN  

DE UNA PLAZA DE SUSTITUCIÓN DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL CENTRO  
DEL INSTITUTO CERVANTES EN NUEVA DELHI 

(C63-AUXI-INTEV-01/26) 

• La persona candidata deberá presentar la documentación acreditativa de los requisitos exigidos y méritos específicos de acuerdo con 
el orden que se detalla a continuación y que queda recogido en las páginas siguientes.  

• Esta solicitud debe cumplimentarse por ordenador o en mayúsculas y debe ponerse el número del documento que acredite los 
requisitos y los méritos tanto en la solicitud como en el propio documento.  

 
1.- DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE: 
 

APELLIDOS: NOMBRE: N.I.F.: 

   

FECHA DE NACIMIENTO: NACIONALIDAD: 

  

DOMICILIO: 

 

C.P.: LOCALIDAD: PROVINCIA: PAÍS: 

    

TELÉFONO: (1) FIJO: (2) MÓVIL: CORREO ELECTRÓNICO: 
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2.- DATOS ACADÉMICOS: 
 

A) TÍTULO DE GRADUADO EN EDUCACIÓN SECUNDARIA O EQUIVALENTE. 
 

Título Centro País Fecha  
Acredito con el 

documento  
adjunto nº 

     

     

     

     

 
 

B) OTROS TÍTULOS ACADÉMICOS RELACIONADOS CON EL PUESTO:  
 

Título Centro Fecha 
Acredito con el 

documento  
adjunto nº 
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3.- FORMACIÓN: 
 
 A) FORMACIÓN RELACIONADA CON LAS FUNCIONES DEL PUESTO: 

 

Nombre de curso, seminario o jornada Entidad 
organizadora 

Duración  
(horas) * 

Fecha de celebración 
Acredito con el 

documento  
adjunto nº 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
* Para aquellos cursos en cuya acreditación no se contemple el número de horas, se considerará solo una hora. 
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4.- EXPERIENCIA: 
            EXPERIENCIA PROFESIONAL RELACIONADA CON LAS FUNCIONES DEL PUESTO, EN LOS ÚLTIMOS 10 AÑOS: 
 
 

A) EXPERIENCIA PROFESIONAL EN OTRO PAÍS, FUERA DEL INSTITUTO CERVANTES: 
 

Empresa 
Años 

contratad
os 

Fecha inicio contrato 
Fecha final contrato 

Tipo de 
contrato 

Puesto de trabajo del 
contrato 

Acredito con el 
documento  
adjunto nº 

      

      

      

 
 

B) EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EL PAÍS, FUERA DEL INSTITUTO CERVANTES: 
 

Empresa Años 
contratados 

Fecha inicio contrato 
Fecha final contrato 

Tipo de 
contrato 

Puesto de trabajo del 
contrato 

Acredito con el 
documento  
adjunto nº 
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C) EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EL INSTITUTO CERVANTES, CON CONTRATO LABORAL: 
 

Centro IC 
Años 

contratados 
Fecha inicio contrato 
Fecha final contrato 

Tipo de 
contrato 

Puesto de trabajo del 
contrato 

Acredito con el 
documento  
adjunto nº 

      

      

      

 
 

D) EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EL INSTITUTO CERVANTES, COMO COLABORADOR EXTERNO: 
 

Centro IC 
Años 

contratados 
Fecha inicio contrato 
Fecha final contrato 

Tipo de 
contrato 

Puesto de trabajo del 
contrato 

Acredito con el 
documento  
adjunto nº 
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5.- CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS: 
 

Idioma Nivel de conocimientos * Certificado acreditativo 
Acredito con el 

documento      
adjunto nº 

    

    

    

 
* Para acreditar el conocimiento del idioma es necesario aportar fotocopia del título, diploma o certificado donde se indique la superación del 
nivel MCER (A1, A2, B1, B2, C1, C2 o equivalente).  
La residencia en el país no acreditará el conocimiento de lenguas.  

 
6.- CONOCIMIENTOS DE INFORMÁTICA: 

 

Aplicaciones Certificado acreditativo 
Número de 

horas 
acreditadas * 

Acredito con el 
documento     
adjunto nº 

    

    

    

 
* Para aquellos cursos en cuya acreditación no se contemple el número de horas, se considerará solo una hora. 
 
 
 

……………………, ........ de ........................... de ............. 
 

LA PERSONA CANDIDATA 


