
 

 
MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
EMBAJADA DE ESPAÑA 
LIUBLIANA - ESLOVENIA 

 

 
Convocatoria Asistencia Técnica 

Pliego de condiciones 
 

 
Se solicitan ofertas para la cobertura de UNA Asistencia Técnica de 4 meses de duración, con el 
objeto de realizar tareas de APOYO ADMINISTRATIVO Y TRADUCCIÓN, con las siguientes 
condiciones:  
 

Duración del contrato de 
asistencia técnica 

4 meses 

Fechas  1 enero – 30 abril 2025 

Horario de prestación del 
servicio 

De lunes a viernes, de 8.00 a 15.30 

Lugar de prestación del 
servicio 

Embajada de España en Liubliana, Trnovski pristan 24, 1000 Ljubljana 

Idiomas Esloveno, español, inglés 

Importe máximo de la 
oferta 

5.000 euros + impuestos por la totalidad del período 

Forma de pago A la presentación de factura mensual, por transferencia bancaria 

 
 

Tareas a realizar: 

 
- apoyo al Canciller en tareas administrativas 
- atención telefónica 
- contacto con proveedores y técnicos 
- traducción de facturas, noticias, etc. 
 
 
 

 

Plazo de presentación de ofertas 
Hasta 10 de diciembre de 2024 
 

 

Forma de presentación de ofertas 
Remisión a la dirección de correo emb.liubliana@maec.es. Adjuntar breve currículum. 
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