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CONVOCATORIA DE ASISTENCIA TÉCNICA EN LOS SERVICIOS CONSULARES 

• 	 Objeto del contrato de servicios: Apoyo a las tareas consulares derivadas de la 

gestión del Registro Civil consular en las dependencias de la Cancillería del 

Consulado General de España en San Francisco, sita en 1405 Sutter Street, San 

Francisco (CA) 94109. El objetivo principal es la reducción de los plazos de inscripción 

de nacimientos, matrimonios y defunciones en la Sección de Registro Civil consular, 

por lo que las tareas a realizar incluirán, entre otros: 

Apoyo a la gestión de expedientes de nacionalidad vinculados a la Ley de 


Memoria Democrática. 


Grabado de expedientes correspondientes para practicar las inscripciones de 


nacimiento, matrimonio y defunción. 


Apoyo en la elaboración de los expedientes correspondientes para practicar 


las inscripciones de nacimiento, matrimonio y defunción. 


Atención de consultas por correo electrónico. 


Atención de citas presenciales. 


Apoyo en la emisión de certificados literales de nacimiento, matrimonio y 


defunción. 


• 	 Duración del contrato: 120 días hábiles a comenzar el 1 de septiembre de 2025, 

siendo el último día de la prestación de servicios el 31 de diciembre de 2025. El 

horario será de 08:30 a 16:30 horas de lunes a viernes (exceptuando festivos 

locales). 

• 	 Importe máximo del contrato: 4.100 USO (impuestos incluidos) al mes, a cobrar el 

último día laborable de cada mes mediante cheque bancario. El total por los cuatro 

meses de servicio será de 16.400 USO. 

• 	 Plazo y lugar de presentación de ofertas: Hasta el 21 de agosto de 2025 a las 12.00 

horas (horario local) en la dirección de correo cog.sanfrancisco@maec.es, poniendo 

como referencia en el asunto l/ASISTENCIA TÉCNICA". 

San Francisco, 12 de agosto de 2025 

El Cónsul General 

I 1405 Suller SI 
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